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1. PENGERTIAN – PENGERTIAN
1.1  Laboratorium adalah tempat pelaksanaan praktikum, terdiri dari ruangan dengan peralatan yang diperlukan, rumah kaca, lingkungan kampus, kebun percobaan dan masyarakat pada umumnya. 

1.2   Kepala Laboratorium adalah Dosen yang ditetapkan sesuai surat keputusan Rektor bertanggung jawab kepada Dekan.

1.3   Koordinator laboratorium program studi adalah Dosen Program Studi di Lingkungan Fakultas Pertanian yang bertanggungjawab terhadap laboratorium di masing – masing program studi kepada kepala laboratorium

1.4   Laboran adalah tenaga pelaksana di laboratorium.
1.5   Penanggungjawab praktikum adalah dosen mata kuliah dari mata praktikum dan bertangungjawab pada pelaksanaan praktikum.
1.6   Asisten praktikum adalah mahasiswa yang ditugaskan oleh Dekan untuk membantu  pelaksanaan praktikum yang diselenggarakan oleh penanggung jawab praktikum.
1.7   Praktikan adalah mahasiswa peserta praktikum.

1.8   Peneliti adalah dosen, mahasiswa, karyawan yang melaksanakan penelitian.

1.9   Inhal adalah praktikum susulan yang disebabkan karena alasan tertentu yang disetujui oleh Kepala Laboratorium
1.10   Responsi adalah ujian akhir praktikum dengan materi yang berkaitan dengan praktikum
1.11   Kebun percobaan adalah kebun pendidikan dan penelitian pertanian
1.12   Praktikum kerjasama adalah praktikum yang bekerjasama dengan instansi lain 
1.13   Praktikum lapang adalah praktikum yang dilaksanakan dengan cara terjun langsung ke lapangan
2 TUGAS DAN KEWAJIBAN
2.1 Tugas dan Kewajiban
2.1.1 Laboratorium menyelenggarakan semua praktikum dari mata kuliah sesuai kurikulum yang berlaku.
2.1.2 Kepala laboratorium 
· mengatur jadwal pelaksanaan

· Menentukan jadwal dan ruangan
· Memerintahkan laboran untuk lembur dalam rangka pelaksanaan praktikum diluar jam kerja kantor.

· Bertanggung jawab terhadap kelancaran pelaksanaan praktikum secara keseluruhan.

2.1.3 Koordinator Laboratorium 
· Mengkoordinasi kebutuhan praktikum yang akan dilaksanakan pada setiap semester pada masing-masing program studi

2.1.4 Laboran

· Mempersiapkan alat, bahan, ruangan

· Melayani peminjaman alat dari praktikan

· Bertanggungjawab terhadap kebersihan laboratorium dan alat-alat laboratorium.
2.1.5 Penanggungjawab Praktikum 
· Menyerahkan jurnal dan acara kepada Penanggungjawab Laboratorium

· Membimbing asisten

· Mempersiapkan materi praktikum

· Menyampaikan asistensi materi praktikum pada praktikan

· Mempersiapkan pelaksanaan inhal.

2.1.6 Asisten Praktikum
· Bersama penanggungjawab melaksanakan praktikum

· Membantu memberikan asistensi sebelum praktikum dimulai

· Harus sudah berada di laboratorium minimal 10 menit sebelum acara dimulai untuk memeriksa kelengkapan dan kesiapan bahan alat-alat dan tempat.

· 15 menit pertama sebelum dimulai, memberikan test kecil dan memeriksa buku kerja praktikan sebagai sarana persiapan praktikum dan dinilai
· 10 menit setelah praktikum dimulai mengedarkan daftar hadir dan membagi laporan sementara.

· Wajib menegur/mengeluarkan praktikan yang tidak mengikuti tata tertib dan praktikum dengan baik.

· Aktif mengawasi dan mengarahkan jalannya praktikum selama praktikum berlangsung.

· Menyetujui laporan sementara yang telah diselesaikan praktikan.

· Mengisi berita acara setiap acara praktikan.
· Koordinasi dengan penanggungjawab tentang evaluasi pelaksanaan praktikum sebelum semua acara berakhir.

· Bersama penanggungjawab melaksanakan responsi diakhir praktikum.

· Menyelenggarakan inhal bersama penanggungjawab.

· Menyerahkan nilai kepada penanggungjawab maksimal satu minggu setelah batas akhir laporan, komposisi nilai terdiri dari

· Test




20 %

· Laporan



30 %

· Responsi



40 %

· Pelaksanaan (keaktifan, ketertiban)    10 %

2.2 Praktikan

· Mengikuti seluruh acara praktikum

· Memenuhi ketentuan tiap mata praktikum

· Menyiapkan buku kerja praktikum

· Mengikuti tes pada setiap acara asistensi dan responsi
· Membuat laporan sementara yang disyahkan asisten

· Mengisi blangko peminjaman alat dan bahan yang diperlukan

· Mengembalikan alat dalam keadaan bersih dan utuh
· Bertanggungjawab menjaga kebersihan ruangan praktikum

· Menyerahkan laporan resmi praktikum tepat waktu.
3 TATA TERTIB
3.1 Dilarang merokok, makan, minum, dan membaca majalah diruang laboratorium.

3.2 Berpakaian rapi dengan memakai jas praktikum dan bersepatu.

3.3 Hadir 10 menit sebelum praktikum dimulai.

3.4    Praktikan tidak diperkenankan mengikuti praktikum jika :

3.4.1 Tidak membuat rencana kerja pada buku kerja

3.4.2 Terlambat lebih dari 10 menit

3.5   Inhal / mengulang maksimal 2 acara ( ditentukan oleh penanggung jawab 
   praktikum) 

3.6 Apabila tidak hadir menunjukkan surat keterangan yang syah ( dari orang tua/wali) pada hari tersebut.

3.7 Mengajukan blangko peminjaman alat kepada laboran dan mengisi blangko dengan lengkap.

3.8 Alat rusak / hilang (tidak sesuai prosedur praktikum) menjadi tanggungan

praktikan

3.9 Penggantian alat dalam bentuk barang yang sama (sesuai spesifikasi yang sama)
3.10 Melaporkan kejadian selama praktikum : Misal : apabila ada kebakaran, terkena chemikalia agresif, menghirup gas beracun dan lain-lain.

3.11 Mengikuti test, membuat laporan sementara yang disyahkan asisten.

3.12 Setelah selesai praktikum, alat dan bahan praktikum harus dibersihkan seperti semula.

4 STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
4.1 Peminjaman Alat Laboratorium
4.1.1 Memeriksa dan mengecek Jumlah serta ukuran barang yang dipinjam,

4.1.2 Memeriksa kondisi barang sebelum meninggalkan ruang pelayanan peminjaman alat dan bahan,

4.1.3 Apabila barang dalam kondisi rusak/pecah segera menghubungi Laboran/Petugas Laboratorium dan mintalah barang/alat pengganti.

4.1.4 Apabila alat pengganti tidak tersedia minta kepada Laboran/Petugas Laboratorium untuk mencoret alat yang bersangkutan pada Blangko peminjaman alat. 

4.1.5 Klaim terhadap barang/Alat Laboratorium yang rusak atau jumlah yang tidak sesuai TIDAK DITERIMA/TIDAK BERLAKU apabila barang telah keluar dari Ruang Pelayanan Peminjaman Alat dan Bahan.
4.2 Pengembalian Alat Laboratorium
4.2.1    Simpan Blangko peminjaman setelah mengembalikan barang/alat sebagai bukti pengembalian.

4.2.2    Jika Blangko peminjaman di Laboratorium Tidak ditemukan MINTALAH TANDA BUKTI PENERIMAAN barang dari Laboran/ Petugas Laboratorium

4.2.3    TANDA BUKTI PENERIMAAN wajib disimpan sebagai tanda bukti  jika sewaktu-waktu terjadi kesalahan dalam pencatatan.
4.2.4    Pada Akhir Semester Laboran Akan mengecek seluruh Blangko peminjaman yang masuk,  kemudian laboran akan mengumumkan daftar mahasiswa yang belum mengembalikan barang/alat. Mahasiswa yang namanya tercantum wajib mengembalikan alat yang disebutkan.
4.2.5    Klaim mahasiswa berkaitan dengan hal tersebut WAJIB membawa bukti Blangko peminjaman atau TANDA BUKTI PENERIMAAN barang.

4.3 Peminjaman Alat Laboratorium Selain Praktikan
4.3.1 Bagi pengguna laboratorium selain mahasiswa praktikum wajib mengajukan surat izin kepada kepala laboratorium, dengan format yang telah ditentukan (unduh pada http://faperta.untidar.ac.id/unduh /blangko-peminjaman-alat-untuk-skripsi-dan-pkl/), selanjutnya
Kepala Laboratorium mendisposisikan surat tersebut kepada Laboran.
5. TARIF ANALISA DAN PINJAM ALAT LABORATORIUM
5 Tarif Peminjaman Alat Laboratorium Selain Mahasiswa Praktikum
	No
	Instrumen/Alat
	Analisis
	Harga
	Catatan
	Ket.

	1
	AAS Perkin Elmer AA 900H
	Sampai dengan 6 sampel
	100.000
	/logam
	 

	 
	 
	Mulai sampel 7 dst.
	15.000
	/logam
	 

	 
	 
	Standar 1-6  
	Free
	/logam
	 

	 
	 
	Preparasi sampel
	100.000
	/sampel
	 

	2
	UV/Vis Lambada 35
	Maximum lamdha scaning
	60.000
	/scaning
	 

	 
	 
	Sampai dengan 6 sampel
	30.000
	/all reading
	 

	 
	 
	Mulai sampel 7 dst
	15.000
	/reading
	 

	3
	GC Clarus 680
	Injection Sampel
	60.000
	/sampel
	 

	4
	Whole Grain Analyzer  (Mininfra Smart) 
	Sampai dengan 6 sampel
	50.000
	/all sampel
	 

	 
	 
	Mulai sampel 7 dst
	10.000
	/sampel
	 

	5
	Drying Oven (VS-1202 D3S)
	Sampai kering
	100.000
	/oven
	Harga 50 %  untuk Civitas Akademika Fakultas Pertanian

	 
	 
	Penimbangan berat kering
	25.000
	/jam
	

	6
	Timbangan Analitik
	Max. 100 g
	50.000
	/hari
	

	7
	Mikroskop Binokuler
	All Analisis
	15.000
	/jam
	

	8
	Mikroskop Monokuler
	All Analisis
	15.000
	/jam
	

	9
	Mikroskop Optilap
	All Analisis
	20.000
	/jam
	

	10
	Gelas pirex
	All Analisis
	1.000
	/buah
	

	11
	Destilator
	All Analisis
	30.000
	/buah
	


6 LAIN-LAIN
6.1 Laporan sementara :

6.1.1 Wajib dibuat oleh praktikan
6.1.2 Isinya memuat rencana kerja acara praktikum yang akan dilaksanakan secara singkat dan jelas (diringkas dari buku petunjuk praktikum / asistensi).

6.2  Hal – hal yang belum diatur pada tata krama laboratorium ini akan disempurna-kan  kemudian.

Mengetahui;
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